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1. τήςιμο του ζργου 
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Δημιουργία νζου αρχείου 

Ζναρξθ  Microsoft Office  Microsoft Project 2010 

File  New  Blank Project  Create 

Αποκικευςθ του αρχείου File  Save As ωσ PDE_YYMMDD.mpp 

• YYMMDD θ τρζχουςα θμερομθνία πχ.110318=18 Μαρτίου 2011 
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Οριςμόσ ημερομηνίασ αρχήσ/τζλουσ 

Ο χρονοπρογραμματιςμόσ μπορεί να γίνει: 

 με βάςθ τθν θμερομθνία αρχισ  

 πότε; Όταν αναηθτώ το νωρίτερο δυνατό τζλοσ του ζργου μου 

  Όλεσ οι δραςτθριότθτεσ κα ζχουν το περιοριςμό τθσ ενωρίτερθσ δυνατισ 
ζναρξθσ (ASAP)  

 με βάςθ τθν θμερομθνία τζλουσ  

 πότε; Όταν αναηθτώ τθν αργότερθ δυνατι ζναρξθ 

 Όλεσ οι δραςτθριότθτεσ κα ζχουν τον περιοριςμό τθσ αργότερθσ δυνατισ 
ζναρξθσ (ALAP). 

 
Παραδείγματα ζργων με δεδομζνθ αρχή/ τζλοσ/ αρχή και τζλοσ; 
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Οριςμόσ ημερομηνίασ αρχήσ/τζλουσ 

Θζτουμε θμερομθνία εκκίνθςθσ τθν 01/07/11 
ProjectProject Information Schedule from… Start Date 

http://www.kirytopoulos.eu/


6 © Kirytopoulos K. -  Rokou E. contact: www.kirytopoulos.eu  date: 18/03/2011 Presentation for: 

Βαςικζσ ιδιότητεσ  

Καταχϊρθςθ βαςικϊν ιδιοτιτων: 
o ΣίτλοσΥπεραγορά τροφίμων 

o ΘζμαΔιαχείριςθ Ζργου 

o υντάκτθστο ονοματεπώνυμο ςασ 

o ΔιευκυντισΒ. Λεώπουλοσ 

o ΕταιρίαΕ.Μ.Π. 

o χόλιαΔθμιουργία υπεραγοράσ 
τροφίμων 

Αναηιτθςθ του αρχείου με χριςθ 
των βαςικϊν ιδιοτιτων 

FileInfo  Project Info  Properties 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Ειςαγωγή δραςτηριοτήτων  

Task  Gantt Chart 
 Information ι  
Διπλό κλικ ςε κενι γραμμι  
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Ειςαγωγή δραςτηριοτήτων  

Ειςαγωγι των δραςτθριοτιτων: 

 

1. Διοίκθςθ ζργου 

2. Δθμιουργία ςχεδίων - μελετών 

3. Κατάκεςθ φακζλου - πολεοδομία 

4. Ζκδοςθ οικοδομικισ άδειασ 

5. Χωματουργικά - εκςκαφζσ 

6. Θεμελίωςθ - Επίχωςθ 

7. Σκελετόσ - ςκυροδετιςεισ 

8. Τοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ 

9. Επιχρίςματα 

10. Αλουμίνια - Υαλοπίνακεσ 
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Ειςαγωγή δραςτηριοτήτων  

Ειςαγωγι των δραςτθριοτιτων: 

 

11. Δίκτυα / κανάλια ιςχυρών ρευμάτων 

12. Καλωδιώςεισ - πίνακεσ ιςχυρών ρευμάτων 

13. Διακόπτεσ - Φωτιςτικά 

14. Εγκατάςταςθ αςκενών ρευμάτων (CCTV - Μεγαφωνικι) 

15. Θζρμανςθ - κλιματιςμόσ 

16. Αποχζτευςθ 

17. Είδθ υγιεινισ 

18. Πυρανίχνευςθ - πυροπροςταςία 

19. Οριςτικι παραλαβι 
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Διαχείριςη δραςτηριοτήτων 

Προςθήκη δραςτθριοτιτων: 
o Ανάμεςα ςτισ  

• Θζρμανςθ – κλιματιςμόσ 

• Αποχζτευςθ  

προςκζςτε τθν Φδρευςθ 

o Ανάμεςα ςτισ  

• Πυρανίχνευςθ – 
πυροπροςταςία 

• Οριςτικι παραλαβι  

προςκζςτε τθν Commissioning 

Η/Μ εγκαταςτάςεων 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Διαχείριςη δραςτηριοτήτων 

Μετονομαςία 
δραςτθριοτιτων: 
o Ειςάγετε τθν δραςτθριότθτα 

Τζλοσ Ζργου 

o Μετονομάςτε τθν ςε Λάκοσ! 

 

 

Διαγραφή δραςτθριοτιτων: 
o Διαγράψτε τθν δραςτθριότθτα 

Λάκοσ! 

 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Οργάνωςη ςε φάςεισ 

Αναλυτικόσ προγραμματιςμόσ, 
κάκε δραςτθριότθτα αναλφεται 
ςε επιμζρουσ «υπό-
δραςτηριότητεσ», πθγαίνοντασ 
από το γενικό προσ το ειδικό 

υνθετικόσ προγραμματιςμόσ, 
ζνασ αρικμόσ δραςτθριοτιτων 

ομαδοποιείται ςε μια 
«υπερδραςτηριότητα», 

πθγαίνοντασ από το ειδικό 
προσ το γενικό. 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Οργάνωςη ςε φάςεισ 

Για να ειςάγουμε μια 
δραςτθριότθτα που να περικλείει 
κάποιεσ άλλεσ δραςτθριότθτεσ 
o Ειςάγουμε τθ δραςτθριότθτα 

o Επιλζγουμε όςεσ κζλουμε να 
περιλαμβάνει και επιλζγουμε εςοχι  
προσ τα δεξιά 

Αν κζλουμε να βγάλουμε μια 
δραςτθριότθτα από τθν 
περιλθπτικι ςτθν οποία ανικει: 
o Επιλζγουμε τθ δραςτθριότθτα 

o Επιλζγουμε εςοχι προσ τα αριςτερά 

TaskIndent Task 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Οργάνωςη ςε φάςεισ 

Θζλουμε να οργανϊςουμε το ζργο ωσ εξισ: 
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Αδειοδοτήςεισ 

Δημιουργία ςχεδίων - μελετών 

Κατάθεςη φακζλου - πολεοδομία 

Ζκδοςη οικοδομικήσ άδειασ 

Οικοδομικζσ 
εργαςίεσ 

Χωματουργικά - εκςκαφζσ 

Θεμελίωςη - Επίχωςη 

κελετόσ - ςκυροδετήςεισ 

Σοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ 

Επιχρίςματα 

Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ 

Ηλεκτρομηχ/κζσ 
εργαςίεσ (Η/Μ) 

Ιςχυρά - Αςθενή ρεφματα 

Δίκτυα / κανάλια ιςχυρών ρευμάτων 

Καλωδιώςεισ - πίνακεσ ιςχυρών ρευμάτων 

Διακόπτεσ - Φωτιςτικά 

Εγκατάςταςη αςθενών ρευμάτων  
Θζρμανςη - κλιματιςμόσ 

Τδραυλικζσ εγκαταςτάςεισ Ύδρευςη 

Αποχζτευςη 

Είδη υγιεινήσ 

Πυρανίχνευςη - πυροπροςταςία 

Commissioning Η/Μ εγκαταςτάςεων 

Οριςτική 
παραλαβή 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Διάρκεια δραςτηριοτήτων 

το MS Project μποροφμε να ορίςουμε τθν ακριβή ι τθν 
εκτιμώμενη διάρκεια μιασ δραςτθριότθτασ (διάρκεια?). 

Οι μονάδεσ μζτρθςθσ τθσ διάρκειασ μποροφν να είναι: 

 

 

 

 

 

 

 

Προςοχι! Εξ’ οριςμοφ  
o 1 month = 4 weeks = 20 days = 160 hours 

o 1 emonth = 4 eweeks = 30 edays   

• Οι ρυκμίςεισ αυτζσ τροποποιοφνται μζςω των Γενικϊν Ρυκμίςεων. 

 

Μονάδα μζτρηςησ διάρκειασ Εντολή υντόμευςη 
Month - Μήνασ mon(s) mo 
Week  - Εβδομάδα wk(s) wk/wks 
Day - Ημζρα day d 
Hour - Ώρα  hr h 
Minute - Λεπτό min m 
Elapsed Month – Μήνασ emon em 
Elapsed Week  - Εβδομάδα ewk ewk 
Elapsed Day - Ημζρα eday ed 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Διάρκεια δραςτηριοτήτων 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Διάρκεια δραςτηριοτήτων 

Καταχωροφμε τθ διάρκεια των δραςτθριοτιτων: 

Διεργαςία Διάρκεια 

Δημιουργία υπεραγοράσ τροφίμων 106 days 

   Διοίκθςθ ζργου 106 days 

   Αδειοδοτήςεισ 20 days 

      Δθμιουργία ςχεδίων - μελετϊν 1 month 

   Οικοδομικζσ εργαςίεσ 15 days 

      Χωματουργικά - εκςκαφζσ 6 days 

      Θεμελίωςθ - Επίχωςθ 5 days 

      κελετόσ - ςκυροδετιςεισ 15 days 

      Σοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ 5 days 

      Επιχρίςματα 5 days 

      Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ 1 week 

http://www.kirytopoulos.eu/


18 © Kirytopoulos K. -  Rokou E. contact: www.kirytopoulos.eu  date: 18/03/2011 Presentation for: 

Διάρκεια δραςτηριοτήτων 

Καταχωροφμε τθ διάρκεια των δραςτθριοτιτων: 

Διεργαςία Διάρκεια 

   Ηλεκτρομηχανολογικζσ εργαςίεσ (Η/Μ) 10 days 

      Ιςχυρά - Αςθενή ρεφματα 8 days 

         Δίκτυα / κανάλια ιςχυρϊν ρευμάτων 5 days 

         Καλωδιϊςεισ - πίνακεσ ιςχυρϊν ρευμάτων 8 days 

         Διακόπτεσ - Φωτιςτικά 2 days 

         Εγκατάςταςθ αςκενϊν ρευμάτων 4 days 

      Θζρμανςη - κλιματιςμόσ 10 days 

      Υδραυλικζσ εγκαταςτάςεισ 7 days 

         Υδρευςθ 7 days 

         Αποχζτευςθ 5 days 

         Είδθ υγιεινισ 2 days 

      Πυρανίχνευςη - πυροπροςταςία 4 days 

      Commissioning Η/Μ εγκαταςτάςεων 2 weeks 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Ορόςημα 

Ορόςημο ονομάηουμε τθ 
δραςτθριότθτα εκείνθ θ οποία 
αποτελεί ζνα ςθμαντικό 
«ςτακμό» ςτθν εξζλιξθ του 
ζργου. 
o Δεδομζνου ότι δεν πρόκειται 

για πραγματικι 
δραςτθριότθτα αλλά για 
γεγονόσ, ζχει μηδενική 
διάρκεια. 

 

Ορίηουμε ςτο ζργο μασ, τα 
ακόλουκα ορόςθμα : 
oΚατάθεςη φακζλου-πολεοδομία 
oΖκδοςη οικοδομικήσ άδειασ 
oΟριςτική παραλαβή 

 

http://www.kirytopoulos.eu/
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φνδεςη δραςτηριοτήτων 

Μορφζσ ςφνδεςθσ δραςτθριοτιτων: 

 

δεν μπορεί να  

 Αρχίςει/Τελειώςει 

Finish to Start 
FS 

Finish to Finish 
FF 

Start to Finish 
SF 

Start to Start 
SS 

Αν δεν 

Αρχίςει/Τελειώςει 

http://www.kirytopoulos.eu/
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φνδεςη δραςτηριοτήτων 

1οσ τρόποσ: Διπλό κλικ ςτθ δραςτθριότθτα Καρτζλα “Predecessors”  

Επιλογι προαπαιτοφμενθσ δραςτθριότθτασ, τφπου και χρόνο υςτζρθςθσ    
 Ok 

 

http://www.kirytopoulos.eu/
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φνδεςη δραςτηριοτήτων 

2οσ τρόποσ:  Κλικ ςτο πεδίο “Predecessors”  ςυμπλιρωςθ του 

αρικμοφ προαπαιτοφμενθσ  ςυμπλιρωςθ τθσ εξάρτθςθσ  Enter 

 Προςοχή! Αν δεν βάλετε τφπο κα λάβει αυτόματα το FS 

υνδζουμε τισ δραςτθριότθτεσ του ζργου ωσ εξισ: 

 

 Α/Α Δραςτηριότητα Προαπαιτοφμενεσ χζςη 

5 Κατάκεςθ φακζλου - πολεοδομία Δθμιουργία ςχεδίων - μελετϊν FS 

6 Ζκδοςθ οικοδομικισ άδειασ Κατάκεςθ φακζλου - πολεοδομία FS+30 

8 Χωματουργικά - εκςκαφζσ Ζκδοςθ οικοδομικισ άδειασ FS 

9 Θεμελίωςθ - Επίχωςθ Χωματουργικά - εκςκαφζσ FS 

10 κελετόσ - ςκυροδετιςεισ Θεμελίωςθ - Επίχωςθ FS 

11 Σοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ κελετόσ - ςκυροδετιςεισ FS 

12 Επιχρίςματα Σοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ FS 

http://www.kirytopoulos.eu/
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φνδεςη δραςτηριοτήτων 

υνδζουμε τισ δραςτθριότθτεσ του ζργου ωσ εξισ: 
χζςη 

 

Α/Α Δραςτηριότητα Προαπαιτοφμενεσ χζςη 

13 Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ Σοιχοδομζσ μπατικζσ - δρομικζσ FS-50% 

16 
 Δίκτυα / κανάλια ιςχυρϊν 
ρευμάτων 

Επιχρίςματα FS 

17 
Καλωδιϊςεισ - πίνακεσ 
ιςχυρϊν ρευμάτων 

Δίκτυα / κανάλια ιςχυρϊν ρευμάτων SS 

18 Διακόπτεσ - Φωτιςτικά 
Δίκτυα / κανάλια ιςχυρϊν ρευμάτων 
Καλωδιϊςεισ - πίνακεσ ιςχυρϊν 
ρευμάτων 

FS 
FS 

19 
 Εγκατάςταςθ αςκενϊν 
ρευμάτων 

Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ FS 

20  Θζρμανςθ - κλιματιςμόσ Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ FS 

22  Υδρευςθ Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ FS 

http://www.kirytopoulos.eu/


24 © Kirytopoulos K. -  Rokou E. contact: www.kirytopoulos.eu  date: 18/03/2011 Presentation for: 

φνδεςη δραςτηριοτήτων 

Α/Α Δραςτηριότητα Προαπαιτοφμενεσ χζςη 

23  Αποχζτευςθ 
Αλουμίνια - Ταλοπίνακεσ 
Υδρευςθ 

FS 
FF 

24  Είδθ υγιεινισ 
Υδρευςθ 
Αποχζτευςθ 

FS 
FS 

25  Πυρανίχνευςθ - πυροπροςταςία Υδρευςθ SS 

26 
Commissioning Η/Μ 
εγκαταςτάςεων 

Διακόπτεσ - Φωτιςτικά 
Εγκατάςταςθ αςκενϊν 
ρευμάτων 
Θζρμανςθ – κλιματιςμόσ 
Είδθ υγιεινισ 
Πυρανίχνευςθ - πυροπροςταςία 

FS 
FS 
FS 
FS 
FS 

27 Οριςτικι παραλαβι 
Commissioning Η/Μ  
Διοίκθςθ ζργου 

FS 
FS 

υνδζουμε τισ δραςτθριότθτεσ του ζργου ωσ εξισ: 
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Κρίςιμοσ δρόμοσ 

Κρίςιμοσ δρόμοσ (Critical Path): είναι θ αλλθλουχία 
δραςτθριοτιτων με μθδενικό ςυνολικό περικϊριο. 

Ελεφθερο περιθώριο (free slack): Ο χρόνοσ που μπορεί να 
κακυςτεριςει μια εργαςία χωρίσ να κακυςτεριςει κάποια άλλθ. 

υνολικό περιθώριο (total slack): Ο χρόνοσ που μπορεί να 
κακυςτεριςει μια εργαςία χωρίσ να κακυςτεριςει το τζλοσ του 
ζργου. 

Παρατηρήςεισ: 
o Οι κρίςιμεσ δραςτθριότθτεσ ζχουν ελεφκερο και ςυνολικό περικϊριο 

ίςο με μθδζν (0). 

o Οι μθ κρίςιμεσ δραςτθριότθτεσ ζχουν ςυνολικό περικϊριο και 
ενδεχομζνωσ ελεφκερο. 
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Κρίςιμοσ δρόμοσ 

Δεξί κλικ ςτo Gantt  Show Critical Tasks 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Κρίςιμοσ δρόμοσ 

Ο κρίςιμοσ δρόμοσ του ζργου «Δθμιουργία υπεραγοράσ τροφίμων» είναι: 

http://www.kirytopoulos.eu/
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Μετακίνηςη ημερομηνίασ ζναρξησ ζργου 

Ζςτω ότι το ζργο ξεκίνθςε 
ςτισ 03/01/2011 αντί τθν 
01/07/2011 
o Μετακίνθςθ θμερομθνίασ 

ζναρξθσ ζργου: 
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Ευχαριςτώ για την προςοχή… 
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