ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ:  …. 
Κωδικός Διαδικασίας: …


Λ

	Συντάκτης:
	Όνομα
	Θέση

	Εγκρίθηκε από:
	Όνομα
	Θέση

	Εγκρίθηκε από:
	
	


Επικεφαλής Λειτουργικός Τομέας: 

Άλλοι εμπλεκόμενοι Λειτουργικοί Τομείς: 

Καθεστώς Εγγράφου
	ΠΡΟΣΧΕΔΙΟ
	Χ
	ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟ
	


Τύπος Εγγράφου
	ΠΟΛΙΤΙΚΗ
	
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ 
	Χ
	
	


Κωδικός Αρχείου
Γενική Δ/νση:                      / Τμήμα:                         

Ιστορικό Τροποποιήσεων
	Έκδοση
	Ημ/νία
	Συντάκτης
	Αλλαγές από τις προηγούμενες εκδόσεις

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Επικεφαλής Λειτουργικός Τομέας: 

	Άλλοι βασικοί Λειτουργικοί Τομείς που εγκρίνουν τη Διαδικασία: 

	Σκοπός
Περιγράψετε το συγκεκριμένο σκοπό για τον οποίον προτείνεται η διαδικασία

	

	Πεδίο Εφαρμογής
Περιγράψτε το πεδίο στο οποίο θα πρέπει να εφαρμόζεται η διαδικασία. Περιγράψτε πότε και που εφαρμόζεται η διαδικασία;  Ποιες συγκεκριμένες ώρες δεν εφαρμόζεται η διαδικασία; Σε ποιους χώρους δεν εφαρμόζεται η διαδικασία;

	

	Σχετικά
Περιγράψτε τη σχετική διαδικασία, κατευθυντήρια οδηγία (π.χ. Πολιτική του Αθλητικού Οργνισμού) ή άλλο έγγραφο που σχετίζεται με την προτεινόμενη διαδικασία.

	


	Ορισμοί
Καταρτίστε, εάν απαιτείται, γλωσσάρι όρων προκειμένου να εξασφαλιστεί ένα ενιαίο σύνολο όρων για όλες τις πολιτικές και διαδικασίες.

	

	Υπευθυνότητες
Δώστε μια περίληψη των υπευθυνοτήτων των εμπλεκομένων

	

	Λεπτομερής Περιγραφή Ενεργειών Διαδικασίας
Περιγράψτε λεπτομερώς τη σειρά των ενεργειών της διαδικασίας, συμπεριλαμβάνοντας πληροφορίες όπως ποια θέση εκτελεί την ενέργεια, σε ποιο σημείο της εγκατάστασης εκτελείται η ενέργεια και ποιος κοινοποιεί σε ποιον την εκτέλεση της ενέργειας. 

	Α/Α Ενέργειας
	Περιγραφή Ενέργειας
	Ποια θέση εκτελεί την ενέργεια;
	Που στην εγκατάσταση εκτελείται η ενέργεια;
	Ποιος κοινοποιεί σε  ποιον την εκτέλεση της ενέργειας;

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Εξαιρέσεις 

Σχολιάστε την πιθανή διαφοροποίηση της παρούσας διαδικασίας 

	


Λογότυπο Οργανισμού
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